[image: image1.png]



Администрация

муниципального образования Ромашкинское сельское поселение 

муниципального образования Приозерский муниципальный район 

Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
   17 июля   2012 года                                       № 143
	

	Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Ромашкинское сельское поселение по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда пригодным (непригодным) для проживания»
                                                                                            


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодного для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», руководствуясь постановлением администрации МО Ромашкинское сельское поселение от 17 мая 2011 года № 124 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) администрацией муниципального образования Ромашкинское сельское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области»:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации муниципального образования Ромашкинское сельское поселение по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда пригодным (непригодным) для проживания» согласно приложению. 
2. Настоящее постановление подлежит опубликованию (обнародованию) в средствах массовой информации и на официальном сайте www.ромашкинское.рф.
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования (обнародования).
4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации МО Ромашкинское сельское поселение.

             Глава администрации                                                                           С.В. Танков
Согласовано:

юрист Харченко М.С.
Разослано: дело-2, правительство -1, прокуратура-1
Приложение №1

к Постановлению  администрации 

муниципального образования 

Ромашкинское сельское поселение

от 17 июля 2012 г. № 143
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ МО РОМАШКИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ   

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЗНАНИЕ В УСТАНОВЛЕННОМ ПОРЯДКЕ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА ПРИГОДНЫМ (НЕПРИГОДНЫМ) ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ»
I. Общие положения.

1.1. Административный регламент администрации муниципального образования Ромашкинское сельское поселение по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда пригодными (непригодными) для проживания» (далее - муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность  действий (далее - административные процедуры) по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2. Административный регламент администрации муниципального образования Ромашкинское сельское поселение по предоставлению муниципальной услуги (далее – административный регламент) размещен на официальном сайте муниципального образования Сосновское сельское поселение  www.ромашкинское.рф (далее – официальный сайт).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с настоящим административным регламентом физическим и юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченным представителям, обратившимся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в устной, письменной или электронной форме (далее – заявители).

               2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги: 

«Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда пригодными (непригодными) для проживания».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования Ромашкинское сельское поселение (далее - администрация).

 Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются  должностные лица администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги (далее - должностное лицо).
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;
- Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным Законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным Законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации»;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодного для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

- распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р  (в ред. распоряжений Правительства РФ от 07.09.2010 N 1506-р, от 28.12.2011 N 2415-р) «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями»;

- постановлением государственного  комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»; 

- Уставом МО Ромашкинское сельское поселение.
     

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю уведомления о признании жилого помещения муниципального жилищного фонда пригодным (непригодным) для проживания или выдача заявителю уведомления  об отказе в пригодным (непригодным) жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (далее – уведомление).

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.


2.5.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более  45  дней и складывается из следующих сроков:

- прием и регистрация заявления и документов –   1 день;

- правовая экспертиза заявления и документов – 41 день;

- подготовка проекта постановления администрации – 3 дня.

2.5.2. Максимальные время ожидания и продолжительность приема в администрации заявителей при решении отдельных вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги:

- время ожидания в очереди при получении информации о ходе выполнения муниципальной услуги и для консультаций не должно превышать 30 минут;

- время приема при получении информации о ходе выполнения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут;

- время ожидания при получении решения не должно превышать 15 минут.

2.6. Порядок информирования о правилах предоставления  муниципальной услуги.

2.6.1. Информация о местонахождении, контактных телефонах и графике работы администрации.

Местонахождение администрации: Ленинградская область, Приозерский район, пос. Ромашки, ул. Новостроек, д.16.

Почтовый индекс: 188730

График работы: 

понедельник - пятница с 09.00 до 17.00, перерыв - с 13.00 до 14.00;

           выходные - суббота, воскресенье.

2.6.2. Телефоны для справок: (813)79-99-555; (813)79-99-515

                                         факс: (813)79-99-679;

2.6.3. Адрес официального сайта в сети Интернет: www.ромашкинское.рф. Адрес электронной почты: romashki-sp@mail.ru

2.6.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Должностное лицо осуществляет информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы администрации; 

- о справочных телефонах администрации;

- об адресе официального сайта, адресе электронной почты администрации;

- о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления;

- о порядке, форме и месте размещения информации, указанной в абзацах с четвертого по седьмой настоящего подпункта.

Основными требованиями к информированию по вопросам предоставления муниципальной услуги являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.

2.6.7. На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:

- адрес электронной почты администрации, адрес официального сайта в сети Интернет;

- сведения о перечне оказываемых муниципальных услуг;

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) администрации, должностных лиц;

- образец заполнения заявления (приложение №1 к административному регламенту);

- образец акта обследования помещения (приложение № 2 к адм. регламенту);
- образец расписки в получении документов (приложение № 3 к адм. регламенту);
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- текст  административного регламента;

- необходимая оперативная информация по предоставлению муниципальной услуги.

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещены при входе в помещение администрации. 

Информационные стенды максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, оборудованы информационные стенды карманами формата  А4, в которых размещаются информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, печатается удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделяются жирным шрифтом. 

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги информация  об изменениях выделяется цветом и пометкой «Важно».

2.7. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

2.7.1. Для предоставления муниципальной услуги о признании жилого помещения муниципального жилищного фонда пригодным (непригодным) для проживания предоставляются следующие документы:

- заявление по форме, согласно приложению 1 к настоящему регламенту;

- копия договора найма на жилое помещение;

- по усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы на неудовлетворительные условия проживания;

- в случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение
государственного контроля и надзора, в Комиссию представляется заключение этого органа.
             По желанию заявителя дополнительно могут представляться иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для получения муниципальной услуги.
Требовать от заявителя документы, не предусмотренные настоящим подпунктом, не допускается.

Образец заявления и перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги можно получить у должностного лица лично, по телефону, на официальном сайте;

Документы, представляются заявителями, как в подлинниках, так и в копиях, засвидетельствованных в нотариальном порядке или их выдавшими должностными лицами органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций.

 2.7.2. Порядок обращения в администрацию для подачи документов при получении муниципальной услуги. 

Заявление и документы, являющиеся основанием для получения муниципальной услуги, представляются в администрацию посредством личного обращения заявителя, либо направления заверенных копий документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении). 

Факт подтверждения направления заявления и документов по почте лежит на заявителе. В случае подачи заявления и документов в электронном виде должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, подтверждает факт их получения ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера.

Датой обращения и предоставления документов является день поступления и регистрации заявления и документов должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов.

Прием заявителей для подачи заявления и документов осуществляется в соответствии с графиком работы администрации, указанном в подпункте 2.6.1. пункта 2.6. административного регламента. 

2.7.3. Требования к оформлению документов, представляемых заявителями.

Заявление на предоставление муниципальной  услуги может быть заполнено рукописным или машинописным способом.

Заявление и приложенные к нему документы  должны быть:

- надлежащим образом заверены, скреплены печатями;

- иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц; 

- написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- не иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений; 

- документы не должны быть  исполнены карандашом; 

- документы должны не иметь  серьезных повреждений, наличие которых не позволяет  однозначно истолковать их содержание. 

2.8.  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в письменном виде направляется заявителю в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня регистрации заявления, в случае:

- обращения за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

- представления заявителем неполного перечня документов.

Приостановление муниципальной услуги до приведения документов в соответствие, в случае, если представлен неполный перечень документов к заявлению - до представления документов, но не более 30 дней.

- несоответствия документов, указанных в пункте 2.2 настоящего Регламента, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги.
- письменного заявления гражданина, либо уполномоченного им лица, либо иных лиц (органов) указанных в законе, о приостановлении рассмотрения вопроса о признании жилого помещения муниципального жилищного фонда непригодным (пригодным) для проживания с указанием причин и срока приостановления, который не может превышать три месяца.
- принятия судом соответствующего определения или решения.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается до
направления заявления на рассмотрение Комиссии.
2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги:

- места, для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, имеют средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи (аптечки);

- здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, содержат залы для ожидания и приема заявителей;

- сектор для информирования заявителей оборудован информационным стендом, организованным в соответствии с требованиями подпункта 2.6.7. пункта 2.6. административного регламента;

- зал ожидания оборудован местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации;

- количество мест для сидения определяется согласно предполагаемой нагрузке на одну штатную единицу должностных лиц. Общее число мест для сидения - не менее 3. 

2.10. Требования к предоставлению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных подпунктом 2.6.7. пункта 2.6 административного регламента;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- получение муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах по выбору заявителя;

- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента.

Соответствие исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента.

Анализ практики применения административного регламента проводится должностным лицом один раз в год.

Результаты анализа практики применения административного регламента размещаются в сети Интернет на официальном сайте, а также используются для принятия решения о необходимости внесения соответствующих изменений в административный регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий.

2.12. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность:

- подачи заявления и документов в электронном виде через региональный и федеральный порталы с применением специализированного программного обеспечения в порядке, установленном подпунктом 2.7.1 пункта 2.7 административного регламента;

- получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

 3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной  услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных действий:

- прием и регистрация заявления и документов;

- правовая экспертиза заявления и документов;

- подготовка проекта постановления администрации о признании жилого помещения муниципального жилищного фонда пригодным (непригодным) для проживания.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов.

Основанием для начала данного административного действия является личное письменное обращение заявителя к должностному лицу, ответственному за прием и регистрацию документов, либо направление заявления в электронном виде и по почте. 

Ответственным за исполнение данного административного действия является должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов. 

При личном обращении должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов удостоверяет личность заявителя, принимает и регистрирует заявление в журнале регистрации, выдает расписку в получении документов с указанием  перечня и даты их получения согласно приложению № 3 к административному регламенту, направляет зарегистрированное заявление и документы на визу главе администрации; после получения визы главы администрации направляет заявление и документы  должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

При поступлении заявления и документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении), должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, вскрывает конверт и регистрирует заявление в журнале регистрации, направляет по почте расписку в получении документов с указанием  перечня и даты их получения согласно приложению № 3 к административному регламенту,  направляет зарегистрированное заявление и документы на визу главе администрации, после получения визы главы администрации направляет заявление и документы  должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги;

Результатом исполнения данного административного действия является направление заявления и документов должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги для проведения правовой экспертизы.

Максимальный срок  исполнения данного административного действия составляет не более 1 дня. 

3.3. Правовая экспертиза заявления и документов.

Основанием для начала данного административного действия является поступление заявления и документов должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги для проведения правовой экспертизы.

Ответственным за исполнение данного административного действия является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, по результатам экспертизы  определяет основания для:

- отказа в рассмотрении заявления о предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 2.8 настоящего Регламента;

- направления заявления для рассмотрения на заседании Комиссии
            Максимальное время выполнения административной процедуры по проведению экспертизы документов, установлению оснований для предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней 

В случае соответствия документов установленным законодательством Российской Федерации и настоящим Регламентом требованиям,  должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, передает их на рассмотрение Комиссии. Срок передачи документов после проведения экспертизы на рассмотрение Комиссии - один рабочий день. 

3.3 Порядок получения консультаций о процедуре предоставления
муниципальной услуги

3.3.1 Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются заместителем главы администрации ответственным за предоставление муниципальной услуги, в часы приема.
3.3.2 Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- о процедуре предоставления муниципальной услуги;
- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- о времени приема заявлений и выдачи решения Комиссии;
- о сроке предоставления муниципальной услуги;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.         

3.3.3  Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

 Срок предоставления муниципальной услуги  не должен превышать 30 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги 

Осуществляется заместителем главы администрации при личном контакте с заявителями, посредством сети Интернет, почтовой, телефонной связи, электронной почты.          

3.4.1 Информация о сроке предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю устно при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления. 
3.4.2  В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о выполнении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги посредством телефона, электронной почты или на личном приеме.                  

3.5 Работа Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания
 Основанием для начала выполнения административной процедуры рассмотрения заявления на заседании Комиссии является поступление документов от администрации, после проведения экспертизы.
Председатель Комиссии в течение двух дней, со дня поступления заявления на рассмотрение Комиссии, назначает заседания Комиссии для рассмотрения поступившего заявления. Секретарь Комиссии направляет членам Комиссии повестку дня заседания Комиссии с указанием даты, времени и места его проведения. Заседание Комиссии проводится не позднее пяти рабочих дней с момента принятия заявления председателем
Комиссии.
         Комиссия в назначенный день рассматривает заявление гражданина (нанимателя), приложенные к заявлению документы, заключения органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции, проводит оценку соответствия помещения установленным требованиям и признает жилое помещение пригодным (непригодным) для проживания.
3.6 Составление акта обследования помещения (в случае принятия Комиссией решения о необходимости проведения обследования), согласно приложению 2.
 При оценке соответствия находящегося в эксплуатации помещения установленным требованиям проверяется его фактическое состояние. При этом проводится оценка степени и категории технического состояния строительных конструкций и жилого дома в целом, степени его огнестойкости, условий обеспечения эвакуации проживающих граждан в случае пожара, санитарно-эпидемиологических требований и гигиенических нормативов, содержания потенциально опасных для человека химических и биологических веществ, качества атмосферного воздуха, уровня радиационного фона и физических факторов источников шума, вибрации, наличия электромагнитных полей, параметров микроклимата помещения, а также месторасположения жилого помещения.
В ходе работы Комиссия вправе назначить дополнительные обследования помещения в целях проведения необходимых уточнений. Результаты дополнительных обследований приобщаются к документам, ранее представленным на рассмотрение комиссии. Составление акта обследования помещения (в случае принятия Комиссией решения о необходимости проведения дополнительного обследования) Дополнительное обследованию помещения должно быть проведено в течение двух рабочих дней со дня назначения дополнительного обследования. Комиссией определяется состав привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения. Участники обследования и заявители оповещаются секретарем Комиссии о дне выезда в день принятия решения о проведении обследования помещения.
3.5  Составление Комиссией заключения о признании жилого помещения
 пригодным (не пригодным) для проживания (далее - заключение), по форме согласно приложения  3.

 Результаты обследования, в день выезда Комиссии, оформляются актом, который составляется в 3 экземплярах. Акт обследования приобщается к документам, ранее представленным на рассмотрение Комиссии. Составление комиссией заключения о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания (далее заключение).
          Решение принимается большинством голосов членов Комиссии и оформляется в виде заключения. Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председателя Комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены Комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.
            Подготовка заключения Комиссии осуществляется в течение двух рабочих дней с момента принятия решения. Заключение Комиссии о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям и пригодным (непригодным) для проживания (далее - заключение) составляется в 3 экземплярах.
            Два экземпляра заключения не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его составления, направляется в администрацию.  

3.6 Передача одного экземпляра решения и заключения заявителю.  

Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение следующего рабочего дня готовит проект постановления, и в течение одного рабочего дня регистрируется, оформляется и направляется главе администрации муниципального образования на подпись.  Должностное лицо администрации  не позднее следующего рабочего дня, размножает и направляет подписанные постановления в соответствии со списком рассылки, указанным в постановлении. Передача одного экземпляра решения и заключения заявителю. Срок направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю не должен превышать двух рабочих дней, с момента издания постановления Администрации.

      IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1 Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений работниками администрации осуществляется:
- главой администрации МО Ромашкинское сельское поселение

4.2 Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем,
ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения работником администрации положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

4.3 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов администрации.
4.4  По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушения прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок внесудебного обжалования действия (бездействия) и решений,
принятых в ходе предоставления муниципальной услуги      

Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия
должностного лица администрации МО Ромашкинское сельское поселение во внесудебном порядке.

Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает все необходимые сведения, перечисленные в статье 7 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
           По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. Результатом внесудебного обжалования является ответ на жалобу, который подписывается главой администрации МО Ромашкинское сельское поселение. Ответ на жалобу направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

VI. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции.


        Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления
муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в суд общей юрисдикции, в порядке гражданского судопроизводства. Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав.
В судах могут быть обжалованы решения, действия или бездействие, в
результате которых:
- нарушены права и свободы заявителя;
- созданы препятствия к осуществлению заявителем его прав и свобод;
- незаконно на заявителя возложена какая-либо обязанность или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности.

Приложение №1 

к административному регламенту «Признание 
в установленном порядке жилых помещений 
муниципального жилищного фонда пригодным 
(непригодным) для проживания»

Председателю межведомственной комиссии

________________________________________

от _____________________________________  (указать статус заявителя - собственник помещения, наниматель)

________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина) ________________________________________

(паспортные данные)

  ________________________________________

(адрес проживания и регистрации)

 ________________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу провести оценку соответствия помещения по адресу:

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47.

К заявлению прилагаются:

1. Нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение __________________________________________________________________________________

2. План жилого помещения с его техническим паспортом по состоянию на

«____" ________________ 201__ года
3. Проект реконструкции нежилого помещения (для признания его в дальнейшем жилым помещением) на __________ листах.

4. Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания (по усмотрению заявителя)

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

5. Дополнительные документы _______________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________ _______________________________________________________

(дата) (подпись)

Приложение №2 

к административному регламенту «Признание 
в установленном порядке жилых помещений 
муниципального жилищного фонда пригодным 
(непригодным) для проживания»

АКТ

обследования помещения

N ________ 


____________________________

(дата)

______________________________________________________________________

(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная 

__________________________________________________________________________________, 

(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской  Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя ______________________________________________________________ 

ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии _________________________________________________________________ 

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов ________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению _____________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

(реквизиты заявителя: ф.и.о. и адрес - для физического лица,

наименование организации и занимаемая должность - для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения ___________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода 

в эксплуатацию) 

Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем 

здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию 

территории _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 

Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия _________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________. 

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов контроля и исследований _____________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________. 

(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены) 

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________. 

Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения __________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________. 

Приложение к акту: 

а) результаты инструментального контроля; 

б) результаты лабораторных испытаний; 

в) результаты исследований; 

г) заключения экспертов проектно-изыскательских и 

специализированных организаций; 

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии. 

Председатель межведомственной комиссии 

_____________________ _______________________________________________________ 

(подпись)                                                                                    (ф.и.о.)

Члены межведомственной комиссии 

_____________________ ________________________________________________________ 

(подпись)                                                                                    (ф.и.о.) 

_____________________ ________________________________________________________ 

(подпись)                                                                                    (ф.и.о.) 

_____________________ ________________________________________________________ 

Приложение № 3
к административному регламенту «Признание 
в установленном порядке жилых помещений 
муниципального жилищного фонда пригодным 
(непригодным) для проживания»

Р А С П И С К А 

о получении документов
          Документы, представленные в администрацию муниципального образования Ромашкинское сельское поселение   «____»_______________ 20___ года:

                                                                                      (дата)                                                                     

1. Заявление о признании в установленном порядке жилого помещения муниципального жилищного фонда пригодного (непригодного) для проживания.
2. Правоустанавливающие документы на помещение ____________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

           (указываются вид и реквизиты документа с отметкой – подлинник или нотариально заверенная копия)

________________________________________________________________ на ____ листах.

3. Доверенность (в случае представительства) на __________ листах.
4. Иные документы  ________________________________________________________________





(перечень иных документов при их наличии)

________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Входящий номер регистрации заявления _______________«_____»_____________20___ г.    __________________    _________________________________________________________

    (дата)                                                  (подпись)           (расшифровка подписи лица, принявшего заявление)

Приложение № 4
к административному регламенту «Признание 
в установленном порядке жилых помещений 
муниципального жилищного фонда пригодным 
(непригодным) для проживания»

                                                            БЛОК - СХЕМА  

	Прием и регистрация документов у заявителя, 
выдача при обращении расписки в приеме документов (прил. 3)




                              Направление документов главе администрации на визу
               1 рабочий день
	Направление документов ответственному лицу для проведения правовой экспертизы
Формирование личного дела заявителя и экспертиза документов



                Правовая экспертиза 5 рабочих дней

1 рабочий день
	Направление заявления с документами из администрации на комиссию для принятия решения о начале выполнения административной процедуры Председатель Комиссии назначает дату заседания (через 5 дней после поступления)
	Принятие решения об отказе в признании помещения пригодным (непригодным) для проживания

(с момента регистрации не позднее 10 рабочих дней) 



Секретарь направляет членам Комиссии вызов


                          Заседание комиссии

                Принятие решения об обследовании
2 рабочих дня
                        Заключение комиссии
          Заключение направляется в администрацию

Постановление администрации о

признании жилого помещения МЖФ

пригодным (непригодным) для проживания


	Выдача заявителю  решения о признании

жилого помещения муниципального жилищного фонда пригодным (непригодным) для проживания
	Выдача заявителю  решения об отказе в признании жилого помещения муниципального жилищного фонда пригодным (непригодным) для проживания



               2 рабочих дня
ЗАЯВИТЕЛЬ
